
สถ.จ. จดัสง่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ�น กระทรวงมหาดไทย
สาํนักเลขาธกิารคณะรฐัมนตร ีคณะกรรมการพิจารณาเสนอชื�อบคุคลที�สมควรขอพระราชทาน
สาํนักราชเลขาธกิาร นําความกราบบงัคมทลูขอเสนอรายชื�อบคุคล พระราชทาน (ก.ค.)

รวบรวมสอบคณุสมบัต ิประมวลผลขอ้มลู
จดัทาํแบบเสนอขอพระราชทาน ตามที� สาํนักเลขาธกิารคณะรฐัมนตรกีาํหนด

ตรวจสอบคณุสมบัตขิองตนเอง ตามเงื�อนไข กาํหนดชั�นตรา และระยะเวลาเลื�อนชั�นตรา ดงันี�
              1) คศ.1    - รบัราชการตดิตอ่กัน ไม่น้อยกวา่ 5 ป� บรบิูรณ์                                      2) คศ.2 - เริ�มขอ ต.ช.
                               ก่อนวนัพระราชทาน ไม่น้อยกวา่ 60 วนั ขอ ต.ม.                                               - รบัเงินเดอืน ไม่ตํ�ากวา่ ขั�นตํ�าของอนัดบั คศ.3 ขอ ท.ม.                       
              3) คศ.3   - เริ�มขอ ท.ช.                                                                                                - เงินเดอืนย้อนหลัง 5 ป� ไม่ตํ�ากวา่ ขั�นตํ�าของอนัดบั คศ.3 ขอ ท.ช.  
                             - ผู้ดาํรงตาํแหน่ง ผอ.สถ. รบัเงินเดอืนขั�นสูงของอนัดบั คศ.3                    4) คศ.4 - เริ�มขอ ท.ช.     
                                และได ้ท.ช.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 5 ป� บรบิูรณ์                                                    - ได ้ท.ช.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 3 ป� บรบิูรณ์ ขอ ป.ม.
                                ขอ ป.ม. ในป�ที�เกษียณอายุราชการ เท่านั�น                                                      - ได ้ท.ช.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 3 ป� บรบิูรณ์ ขอ ป.ม.
              5) คศ.5   - รบัเงินวทิยฐานะ 13,000 บาท และ 15,600 บาท                                               - ได ้ป.ม.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 5 ป� บรบิูรณ์ ขอ ป.ช.
                             - ได ้ป.ม.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 3 ป� บรบิูรณ์ ขอ ป.ช.
                             - ได ้ป.ช.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 5 ป� บรบิูรณ์ ขอ ม.ว.ม.
                                * รบัเงินวทิยฐานะ 13,000 บาท                                     * รบัเงินวทิยฐานะ 15,600 บาท 
                                   - ได ้ม.ว.ม.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 5 ป� บรบิูรณ์ ขอ ม.ป.ช.      - ได ้ม.ว.ม.มาแล้ว ไม่น้อยกวา่ 3 ป� บรบิูรณ์ ขอ ม.ป.ช.

จัดทําแบบเสนอขอพระราชทานเครื�องราชอสิรยิาภรณ์ (แบบ คส.2)
จัดทําแบบประวตัสิาํหรบัเสนอขอพระราชทานเหรยีญจักรพรรดมิาลา (ร.จ.พ.) พรอ้มรบัรองสาํเนาเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

                 
                 - ให้สถานศกึษาดาํเนินการเสนอขอพระราชทานเครื�องราชอสิรยิาภรณ์ และ           
                    เหรยีญจักรพรรดมิาลา ประจาํป� ตามระยะเวลาที�กาํหนด

แจง้ประกาศราชกจิจานุเบกษาใหผู้ท้ี�ไดร้บัพระราชทานทราบ
บนัทกึขอ้มลู ลงแฟ�มประวตั ิ(ก.พ.7) และระบบ LHR
รวบรวมจดัเกบ็เขา้แฟ�ม เรยีงประจาํป� เพื�อเป�นขอ้มลูในการเสนอขอพระราชทาน ป�ตอ่ไป

   กจ. แจง้สถานศึกษา ผูท้ี�ไดร้บัพระราชทาน
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กจ. แจง้สถานศึกษา

สถานศึกษา จดัทาํเอกสารเสนอขอ

   กจ. จดัส่งเอกสารเสนอขอ �ปยัง สถ.จ.

ประกาศราชกจิจานเุบกษา
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   ¾¹Ñ¡§Ò¹¤ÃÙáÅÐºØ¤ÅÒ¡Ã·Ò§¡ÒÃÈÖ¡ÉÒà·ÈºÒÅ

6

กจ. ตรวจสอบและประมวลผล


